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REGLAMENTO PARA EL COBRO POR LA EMISION DE
TARJETAS DE IDENTIFICACION EN LOS
AEROPUERTOS, PUERTOS Y MUELLES DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS DE PUERTO RICO

Articulo | Titulo

Este Reglamento se conocera como el “Reglamento para el Cobro a Emision de
Tarjetas de ldentificacion en los Aeropuertos, Puertos y Muelles d idad de los
Puertos de Puerto Rico”.

Articulo Il Introduccién

La Autoridad de los Puertos de Puerto Rico, respons nes en los
aeropuertos, puertos y muelles de Puerto Rico, del ayor control y
medidas de seguridad en el sistema de identificacion, onal que realiza
labores en estas instalaciones. Esto |ncIuy ; oridad, Agencias
Estatales, Federales, Municipales, conce . Este sistema de
identificacion se implementa mediante la emis i de identificacion, las cuales
tendran un costo de acuerdo a la clasificacion de bajo.

Articulo Il Base Legal

Este reglamento se adopta @
crea la Autoridad de los RUe
del 12 de agosto de 3
Uniforme del Estadggli

y NUum. 125 del 7 de mayo de 1942, que
ico, segin enmendada; la Ley Nium. 170
0 Ley de Procedimiento Administrativo
Reglamento NUm. 4034, Reglamento para
Regular los Proce e jUdIC&CIOI’] de la Autoridad de los Puertos de Puerto
Rico; el Reglans : Reglamento para Radicacién y Publicacion de los
Reglamentos e e pento de Estado, de acuerdo a la Ley de Procedimiento

ini ' U e de stado Libre Asociado; Reglamento Num. 2923

gpuertos; Ley Num. 151 del 28 de junio de 1968 conocida como
de Puerto Rico, segun enmendada y las Leyes Federales

d de los Puertos tiene la ineludible responsabilidad de establecer normas
er mayor control en el cobro por la emisién de tarjetas de identificacion a

Las disposiciones de este Reglamento son de aplicacion a todo el personal que realiza
labores en las instalaciones pertenecientes a la Autoridad de los Puertos.
Articulo V  Definiciones

1. Autoridad — Autoridad de los Puertos de Puerto Rico, creada por la Ley 125 del 7 de
mayo de 1942.



2. Aeropuerto — Cualquier complejo operado por la Autoridad, en el cual pueden
aterrizar y despegar aeronaves y desarrollar en el mismo cualquier actividad
relacionada con el transporte aéreo, pasajeros, carga y correo, comprendiendo un
area definida de tierra con todas sus edificaciones, instalaciones y equipos
habilitados.

3. Puertos — Significa cualquier puerto que pertenezca a la Autoridad, segun dicho
término se define en la Ley NUm. 151 del 28 de junio de 1968 e incluye las aguas
navegables de Puerto Rico dentro de un puerto, su zona portuaria y sus
instalaciones portuarias y las aguas navegables de Puerto Rico préximas a, y fuera
del puerto, dentro de la jurisdiccion del Estado Libre Asociado de £ Rico.

4. Muelle — Significa toda obra util para el atracado de barc8 embarcar o

desembarcar personas o cosas.
5. Empleados — Empleados de la Autoridad de los Puertos.

6. Concesionarios — Empleados que laboran en los diférentes aergpuertos y muelles
de la Autoridad de los Puertos de Puerto Ricg

Articulo VI Disposiciones Generales

1. Las Oficinas de Seguridad en el
son responsables de emitir y co
aquellas personas que realizan lak
puertos y muelles operados

n el Negociado de Aviacion

2. Las tarjetas de ide
instalaciones de los “agkor ionales serdn emitidas en la Oficina de
Seguridad de Ig S aeropuertos Cuando el aeropuerto no disponga de

iCi : : itiran las tarjetas de identificacién en la Oficina de
iten las tarjetas de identificacion de acceso a los

asponda al area de trabajo por primera ocasion o cuando
r la misma. De solicitar Ia emisic’m de un duplicado durante el

debera pagar de acuerdo al costo vigente. El empleado debera presentar
laracion Jurada indicando lo sucedido con el recibo de pago. Toda solicitud
estar autorizada por el Director de Seguridad General o el Director Ejecutivo
representante autorizando. Una tercera emisién, serd evaluada antes de
cederla por el Director de Seguridad General o el Director Ejecutivo o su
representante autorizando. La Autoridad se reserva el derecho de la otorgaciéon de
la tarjeta de identificacion.

4. Los agentes de Ley y Orden de la Policia de Puerto Rico y Agencias Federales, que
estén asignados a los aeropuertos o muelles, estaran exentos del pago por emision
de tarjeta de identificacion. De solicitar la emision de un duplicado durante la
vigencia de la tarjeta de identificacion, por estar dafiada, hurtada, robada, pérdida o
gue no muestre defecto técnico, debera que ser pagada por el empleado de la



Policia de Puerto Rico, al costo vigente. Una tercera emision sera evaluada antes
de concederla, la Autoridad se reserva el derecho de la otorgacion.

5. Se eximira del pago de emision de tarjeta de identificacion a los jefes de agencias
del Gobierno Estatal y la Oficina de Protocolo del Departamento de Estado. La
persona que puede eximir el pago, sera el Director de Seguridad General o el
Director Ejecutivo de la Autoridad o su representante autorizado.

6. Todo aquel concesionario, empleados de agencias estatales y federales, pagara por
la emisién de su tarjeta de identificacion en el momento y no habra facturacién sin
distincion a ninguna agencia estatal o federal.

7. La solicitud para la tarjeta de identificacién debera estar aco adeon el recibo
[ este
requerimiento.

8. Los pagos por emision de tarjetas de identificaci 3 te cheque
certificado, giro postal o bancario a nombre de la Au 'dad de losfRBuertos de Puerto
Rico, dinero en efectivo, tarjetas de débito @ i ficinas designadas,
para estos fines. No se estardn aceptan sin distincion de
ningun concesionario, empleado de ning

10. Toda Solicitud de Identifi Badge”) nueva o renovacion, que requiera el

11. Toda persona ma . icite la tarjeta de identificacion pasara por el

proceso de ton actilares (“fingerprints”). Si la persona es menor de 18
orico (“background check”) de no cumplir con esto,
idencia una carta de recomendacion. Esta carta de
papel timbrado de un representante de una entidad
da en el Departamento de Estado, dando fe de que conoce
itante y expresando la fecha exacta, la cual debe cubrir el
podido informar. El menor no podra trabajar en el area estéril u

dentificacion es para el uso exclusivo de la persona a cuyo nombre ha
pedida y seré exclusivo para poder ejercer su trabajo. Esta no se valida en
5 contener alguna alteracion o cambio de compafila. La tarjeta de
acion se le entregara en un Protector Transparente Plastico (“Card Holder”)
Ue no podra tener nada en la parte de atras, no podra tener Emblema de Metal
(“PIN’) de la compania y tampoco calcomania. De tener cualquiera de las
situaciones antes mencionado tendrédn penalidades que establece el programa de
seguridad.

13. La reglamentacién sobre el uso y manejo de la tarjeta de identificacién se entregara
al poseedor por escrito y debera firmar documento de aceptacion que ha entendido
las instrucciones. Este documento formard parte de la solicitud de la tarjeta y se
mantendrd en la Oficina de Seguridad Maritima. En el caso de la Oficina de



Seguridad Interna de Aviacion, le brindaréa un adiestramiento de SIDA y NO SIDA, la
cual deberan tomar un examen escrito cada dos afios.

14. Cuando una tarjeta de identificacion es alterada, la Oficina de Seguridad Interna
revocara el privilegio. De la persona, no estar de acuerdo debera solicitar por
escrito para la evaluacién correspondiente, segun dispone en el Articulo VIII.

15. Aquellas tarjetas de identificacion dafiada o rota al uso normal, seran reemplazadas
antes del dia de renovacién sin costo alguno. Se hard una investigacion
correspondiente y se aplicara el costo vigente se asi se determina, segun dispone
en el Articulo VIII.

16. Toda persona que pierda su tarjeta de identificacion o le ada deberé
presentar una Declaracién Jurada. La Declaracion Jurada es re
el reemplazo de la tarjeta de identificacion. Costo es ) | Artlculo VIl de

este Reglamento.

17. La persona al encontrar la tarjeta de identificaciéngpérdi bada y se le ha
emitido una nueva tarjeta, debera entregarla

idad General o el Director
igente correspondiente.

) gligencia, es requisito que la persona
rior. Costo establecido en el Articulo VII de

19. Toda tarjeta de ddentifi gue ser renovada desde treinta (30) dias
consecutivos g de expiracion. La persona que tramite la renovaciéon
ion, se le impondréa la penalidad que corresponda
Il de este reglamento. No se renovara la tarjeta de
enalidad sea pagada en su totalidad.
20. El atlo, sera responsable de entregar la tarjeta de identificacién en
dias laborables a partir de la fecha en que el empleado haya
uncia, haya sido cesanteado o despedido. De lo contrario, se le
dlidad de $500.00.

22. Se impondra a los concesionarios y contratistas una penalidad de $500.00 délares,
por tarjeta de identificacion de empleados que hayan sido intervenidos en cualquier
foro federal o estatal y resultan culpables de delitos. Esto cumple con lo establecido
en la reglamentacion de las agencias federales. Tendra quince (10) dias laborables,
para entregar dicha tarjeta.

23. Las tarjetas de identificacion es propiedad de la Autoridad, por lo cual deberan ser
devueltas a la Oficina de Seguridad correspondiente, una vez sea solicitado o en
caso de jubilacién, cesantia, despido, terminacion del empleo o contrato.



24. El Director de Seguridad General o Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos

0 su Representante Autorizado, se reserva el derecho de condonar el pago de
multas por expiracion de tarjeta de identificacion. Pero antes deberan entregar al
comité evaluador solicitud por escrito, segun establece en el Articulo VIII.

Articulo VIl Costos y Penalidades

A. Aeropuertos Federalizados

1.

4.

Area Estéril, Publica, Almacenes y Equipaje. (NON SIDA)

a. Nueva emision $25.00

b. Renovacion $15.00

c. Cambio de compafiia $25.00

d. Cambios en formato $20.00

e. Dafios $25.00

f. Pérdida o Hurto $100.00

g. Multa por entrega tardia $150400 sleado (POr cada 30 dias,

,800.00)
cesionario (por cada 30
aximo de $3,600.00)

Pases de Visitantes Area de A ataforma

. Nueva emisioén
. Renovacion
Danos

. Pérdida @
. Multa

Qoo o

$100.00 al concesionario (por cada 30
dias, hasta un maximo de $1,200.00)

$50.00
$30.00
> companiia $30.00
en formato $25.00
$30.00
erdida o Hurto $150.00
ulta por entrega tardia $150.00 al empleado (por cada 30 dias,

hasta un maximo de $1,800.00)
$300.00 al concesionario (por cada 30
dias, hasta un maximo de $3,600.00)

Huellas Dactilares $45.00



B. Tarjeta de Puertos, Muelles y Aeropuertos No Federalizados

a. Nueva emisién $25.00

b. Renovacion $20.00

c. Cambio de compafiia $10.00

d. Cambios en formato $10.00

e. Dafios $25.00

f. Pérdida o Hurto $50.00

g. Huellas dactilares $45.00

h. Multa por entrega tardia $100.00 al empleado da 30 dias,
hasta un maximo de
$150.00 al concesi ada 30

Articulo VIII Comité Evaluador

Este comité se crea con el fin de examinar la acion emitidas al
Director de Seguridad General de personas a ya expedido alguna
multa por violacion a este reglamento.

El Comité evaluara la solicitud prese

esentante autorizado, de los cuales tres (3)
no (1) alterno. La recomendacion debera ser avalada
)s tendran cinco (5) dias laborables para emitir su

uier Articulo o Inciso de este Reglamento fuera declarado nulo o inconstitucional
por un tribunal con competencia, dicha declaracion de nulidad no afectara las demas
disposiciones del mismo, las cuales permaneceran vigentes.

Articulo X  Vigenciay Aprobacion
Este Reglamento comenzara a regir treinta (30) dias después de su radicacion en el
Departamento de Estado. EI mismo deroga el Reglamento NUm. 7093, Reglamento

para el Cobro por la Emisién de Tarjetas de Identificacion en los Aeropuertos, Puertos y
Muelles de la Autoridad de los Puertos de Puerto Rico, del 20 de marzo de 2006 y

7



cualquier otra disposicién existente sobre esta materia que sea contraria e incompatible
con lo aqui establecido.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico de de 2014.

Victor Suarez Melendez
Director Ejecutivo

Presidente e rio(a)
Junta de Directores tores



